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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI

APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

i Operatiunea Numele gi prenumele Functia Data Semnitura |
0 1 2 3 4 o S |
1.1 | ELABORAT RANCU ELENA DALINA Inspector gcolar 15.01.2017 / 2 /?(/" -
1.2 | VERIFICAT | NICOLAESCU CONSTANTIN | Inspector scolar general adjunct | 23.01.2017 ,s; i: \Hw/;.//
13 APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector scolar general 29.01.2017 / V‘ \\
1.4 | ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin ‘Anexa 23

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
E(?it.iaksau, dupi CE.lZ., . Com[.)on.enta Modalitatea reviziei Data de .la. c.are se a].)lic'é pr.e.ve.derile
revizia in cadrul editiei revizuitd editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU

DUPA CAZ. REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE)

I\
Scopul difuzirii Departam'ent/Com- Functia Numele §i prenumele I?at'a s emnitura 1
partiment primirii A
Aprobare / aplicare Inspector scolar general / [ }. / \
3 / evidentd / arhivare 181 CS Presedinte CCMI DOXAN ADEIAN 14.02.2017 { y
Verificare / Inspector gcolar general NICOLAESCU l / - éL
3.3. aplicare ISJ CS adjunct CONSTANTIN 14.02.2017 | | T
3.4. Aplicare Contabilitate Contabil gef VELCSOF NUTA 14.02.2017 /HHI/
35, Aplicare I1SJ CS Comisia judeteand c.ie monitorizare a.acordfru sprijinului 14.02.2017 14‘02.{({17 ¢
financiar ,,Bursa profesionala b
3.6, nformare angajali |y atizare Responsabil cuposta | coGTAN ADRIAN | 14.02.2017 A ML |
prin email electronicd |
Afigare pe Responsabil intretinere si NICOLICEA ) \/\
3.7. WWW.isjcs.ro ISJC-S actualizare site CONSTANTIN 14,02.2017
7
Aplicare . ‘
3.8. [Evidena/arhivare Secretariat Secretar
A . Directorii si membrii comisiilor pentru derularea pro- C
3.9. | Informare / aplicare Uniti de. Invajamint gramului ,,Burse profesionale” din unitatile de 14.02.2017 Pubh‘cz.u pe
preuniversitar A ; L : : WWW.isjcs.ro
invdtdmant preuniversitar din Caras-Severin
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4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:

4.1. Defini modul in care elevii care frecventeaza invatamantul profesional de stat pot beneficia de
acordarea sprijinului financiar, conform H.G. nr. 1062/2012.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras- Severin si reglementeaza modul
de monitorizare a acordarii sprijinului financiar ,,Bursa profesionala”, in cuantum de 200 lei pentru elevii
care frecventeaza Invatamantul profesional de stat.

5.1. Date de intrare

» cerintele legale (legi, hotdrari de guvern, ordine ale ministrilor, regula-
mente si metodologii MEN, adrese ale MEN, hotarari ale Consiliului de Admi-
nistratie al ISJ C-S Caras-Severin, decizii ale Inspectorului Scolar General etc.)
si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);

» listele cu beneficiarii sprijinului financiar ,,Bursa profesionald”, transmise de ca-
tre unitétile de Invatimant care scolarizeaza elevi in invatimantul profesional;

» solicitdrile lunare ale unitatilor scolare privind deschiderile de credite pentru
plata burselor profesionale

5.2. Date de iesire
» dispozitii bugetare privind repartizarea de credite bugetare cétre unitatile de in-
vatdmant in vederea platii burselor profesionale
»  lista beneficiarilor de burse profesionale la nivelul judetului
> rapoartele semestriale ale CIBP

5.3. Indicator de performanta:
» rezultatul controalelor efectuate de autoritatile abilitate in ceea ce priveste deru-
larea programului ,,Burse profesionale”.

» numdrul reclamatiilor/petitiilor care vizeaza derularea programului ,,Burse pro-
fesionale”

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. H.G. nr. 1062/30.10.2012 privind Modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru
elevii care frecventeaza invatamantul profesional;

6.3. O.M.E.N.C.S. nr. 5033/29.08.2016 privind Metodologia de organizare si functionare a invitaman-
tului profesional de stat;

6.4. OM.EN.C.S. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

6.5. Toate prevederile legale actualizate.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Sprijinul financiar ,,Bursa profesionald”- se acorda tuturor elevilor care frecventeaza invataman-
tul profesional; consta intr-un sprijin financiar lunar de 200 lei, al cdrui cuantum poate fi modificat
anual prin hotédrare a Guvernului, la propunerea Ministerului Educatiei Nationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

g; Abrevierea Termenul abreviat

1. | MEN Ministerul Educatiei Nationale

2. [ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

3. | CAISJCS | Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
4. | HCA Hotérérea Consiliului de Administratie

5. | IS Inspectorul scolar

6. | CJBP Comisia Judeteand pentru Monitorizare acordare ,,Bursa profesionald”
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8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. Generalitati

8.1.1.
8.1.2.

Procedura se aplica de cdtre CJBP, desemnata prin decizie a inspectorului scolar general.
Sprijinul financiar ,,Bursa profesionald” se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursu-
rilor scolare, pe perioada cursurilor scolare, a pregitirii practice si pe timpul pregatirii si
sustinerii examenului de certificare a calificarii profesionale.

Elevii declarati repetenti nu beneficiaza de ,,Bursa profesionald* pentru anii de studiu pe
care 1i repetd, cu exceptia cazurilor de prelungire a studiilor din motive medicale.

,Bursa profesionald“ se acorda pe baza de cerere, formulata de elevul major ori de parin-
tele sau persoana care exercitd autoritatea parinteasca pentru elevul minor.

Elevii din invatamantul profesional nu pot beneficia simultan de ,,Bursa profesionald™ si
de sprijinul financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie so-
ciala ,,Bani de liceu“, prevazut in Hotararea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea
criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programu-
lui national de protectie sociald ,,Bani de liceu®, cu modificarile si completarile ulterioa-
re.

8.2. Descrierea activititilor

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

Se constituie prin decizia Inspectorului Scolar General, CJBP la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Carag-Severin;

Unitatea de invatamant depune la secretariatul ISJ C-S, pana in data de 30 octombrie a
anului scolar, lista finala cu elevii beneficiari ai bursei profesionale, insotitd de adresa
de Tnaintare (Anexele 1 si 2);

CJBP verifica listele cu beneficiarii sprijinului financiar ,,Bursa profesionald”, transmise
de citre unitatile de invagamant si centralizeaza listele si sumele cuvenite pe baza solici-
tarilor transmise de citre unititile de invatdmant care scolarizeaza elevi in invatamantul
profesional de stat. (Anexa 3)

Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin solicitd, prin compartimentul financiar-
contabilitate, pe baza solicitarilor transmise de unititile de invatamant, fondurile aferente
pentru plata beneficiarilor ,,Bursei profesionale”;

Unitatea de invatamant intocmeste lunar lista cu beneficiarii §i cu sumele cuvenite si so-
licita deschiderile de credite necesare de la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin;
Unitatea de invatdmant efectueaza plata, prin compartimentele cu atributii in acest sens,
direct catre elevii beneficiari ai sprijinului financiar ,,Bursa profesionald”, pe baza listelor
lunare intocmite.

8.3. Conditii de suspendare/incetare a acordarii ,,Bursei profesionale”

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

»Bursa profesionald“ nu se acorda pe o perioadd de o lund dacé elevul inregistreaza mai
mult de 10 absente nemotivate in luna precedenta.

,.Bursa profesionalad‘ nu se acordi pe o perioadid de 3 luni in cazul in care elevul a comis
abateri disciplinare grave, care conduc la scaderea notei la purtare sub 7, potrivit Regu-
lamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, sau daca
elevul inregistreaza cel putin 20 de absente nemotivate din totalul orelor de studiu ori cel
putin 20% din totalul orelor la o singura disciplina de studiu/un singur modul, cumulate
pe an scolar.

»Bursa profesionald“ nu se acordd pe o perioadd de 6 luni daca elevul inregistreaza cel
putin 40 de absente nemotivate din totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul
orelor la o singurd disciplind de studiu/un singur modul, cumulate pe an scolar.
Prevederile se aplicd, incepand cu luna urmatoare constatarii situatiilor sus-mentionate,
pe o lund, 3 luni sau 6 luni calendaristice consecutive din timpul anului scolar, respectiv
din anul scolar urmitor, dupa caz.

Acordarea ,,Bursei profesionale” inceteaza la pierderea calitdtii de elev, conform preve-
derilor Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniver-
sitar.
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9. RESPONSABILITATI

9.1.  Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin
In realizarea activitafilor procedurii, ISJ CS are urmatoarele responsabilititi:

9.2.

9.3.

>
>

>

>

>
>

Este ordonatorul de credite secundar;

Constituie CJBP, comisie desemnati prin decizie emisa de inspectorul scolar gene-
ral in baza HCA a ISJ CS;

Cere fondurile aferente de la M.E.N., pe baza solicitarilor transmise de citre uni-
tagile de invatdmant care scolarizeaza elevi in invatdmantul profesional de stat.
Repartizeaza unitatilor de invatdmant fondurile pentru finantarea ,,Bursei profesio-
nale”, fonduri primite de la bugetul de stat, prin bugetul M.E.N.;

Decide activitati de modificare sau completare a procedurii;

Decide nivelul de vizibilitate publicd a procedurii.

Comisia judeteani pentru acordarea ,,Bursei profesionale”
In realizarea activitatilor procedurii CJBP are urmatoarele responsabilitati:

>

>

>

primeste listele cu beneficiarii sprijinului financiar ,,Bursa profesionala”, transmise
de cétre unitatile de invatimant care scolarizeaza elevi in invatimantul profesional;
verificd listele cu beneficiarii sprijinului financiar ,,Bursa profesionald”, transmise
de cétre unitatile de invatimant;

centralizeaza listele cu beneficiarii si cu sumele cuvenite si soliciti fondurile aferen-
te de la M.E.N., pe baza solicitarilor transmise de catre unititile de invitimant care
scolarizeaza elevi in invatimantul profesional de stat.

Comisia pentru acordarea ,,Bursei profesionale” din unitatea scolaria
In realizarea activitatilor procedurii are urmatoarele responsabilitati:

>

>

intocmeste lunar lista cu beneficiarii si cu sumele cuvenite si solicitd deschiderile de
credite bugetare necesare de la ISJ CS;

intocmeste un raport semestrial privind derularea programului ,,Burse profesionale”,
raport care este transmis citre CIBP in termen de 15 zile de la inceputul semestrului
I si pana in 20 august pentru semestrul IL.

10. INREGISTRARI ANEXE

. ; Nr. Durata
Cod anexa Denumire A e
pagini | pastrarin
Anexa 1 | Adresd de inaintare listd beneficiari ,, Bursa profesionald” 1 5 ani
Anexa 2 | Lista finald cu elevii beneficiari ai bursei profesionale 1 5 ani
Anexa 3 Adresd_ solicvi,t’are Sonduri pentru plata sprijinului financiar ,, Bursa 1 5 ani
profesionald
11. CUPRINS
Numirul
SREOIEHISEIN Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
| Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in 1
' cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia 1
' din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 2
7. Definitii si abrevieri 2
8. Descrierea activitatilor 3
9. Responsabilitati 4
10. Inregistrari anexe 4
11. Cuprins 4
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Anexa 1 - Adresd de inaintare beneficiari ,,Bursa profesionald”

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MONITORIZAREA PROGRAMULUI DE SPRIJIN MATERIAL ,,BURSA PROFE-
SIONALA” IN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, COD DCIS-MAE- 03

Antetul unitdtii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatdmant

Catre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Comisia judeteand de monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale”

anul scolar .................. B« LT - in
conformitate cu prevederile H.G. nr. 1062/2012.
Mentionam ci elevii care frecventeaza invagimantul profesional de sat si care solicitd acordarea
,Bursei profesionale” au fost completate si inregistrate cererile, la secretariatul unitatii de invatdmant.
Am luat la cunostinta faptul cd nerespectarea prevederilor legale in ceea ce priveste modalitatea
de acordare a sprijinului financiar ,,Bursa profesionald” atrage dupa sine raspunderea disciplinara, civila

sau penald, in functie de gravitatea faptei.

DIRECTOR, Membrii Comisiei de acordare a ,,Bursei profesionale”

Nume si prenume........................ Nume si prenume Semnatura

SRS e
e
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Anexa 2- Lista finali cu elevii beneficiari ai sprijinului financiar ,,Bursa profsionald”

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MONITORIZAREA PROGRAMULUI DE SPRIJIN MATERIAL ,,BURSA PROFESIONALA”
IN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, COD DCIS-MAE- 03

Antetul unititii de Invatadmant

Lista finala cu elevii beneficiari ai sprijinului financiar ,,Bursa profesionala”

Al §e0)ar... . ..o vcuisaiissismsesnsia

DIRECTOR, Membrii Comisiei de acordare a ,,Bursei profesionale”

NUME I PreMUME.....ueeenenennet ettt et e e e Nume si prenume Semnétura

o173 11 021 11 - Vs I

6/7




Anexa 3 - Adresd solicitare fonduri pentru plata sprijinului financiar ,,Bursa profesionali”

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MONITORIZAREA PROGRAMULUI DE SPRIJIN MATERIAL
»BURSA PROFESIONALA” iIN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, COD DCIS-MAE- 03

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

Catre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Comisia judeteand de monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale”

Prin prezenta, vd solicitim fondurile aferente pentru plata sprijinului financiar ,Bursa profesionala”,

acordat  elevilor care frecventeazd  invdtdmantul profesional din  unitatea de  invdtamant

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1062/2012, dupa cum urmeaza:

Numdr elevi beneficiari
ai sprijinului financiar Suma alocatd/ elev TOTAL
Luna 2 e
,Bursa profesionald
A B C D=BxC
DIRECTOR,

Nume §i prenume........c.cocvvveveveenennnnnnn..

Semnatura............ovvvviviiiininnn...

LS
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